Oblastni charita Trutnov
IC 434 65 439, sidlem Dievaiska 332, 541 03 Trutnov

vydava tuto

vnitini smérnici
upravujici oznamovaci systém mozného protipravniho jednani
a ochranu oznamovateli

CLIL
Uvodni ustanoveni

1.1. Oblastni charita Trutnov, ICO: 43465439 (dale jen ,zaméstnavatel®), jakozto povinny
subjekt dle zadkona €. 171/2023, o ochran¢ oznamovatell, v platném znéni (déle jen ,,Zakon*)
touto Smérnici upravuje vnitini oznamovaci systém a ochranu oznamovateli mozného
protipravniho jednéni dle Zakona.

1.2. Tato Smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance v zdkladnim pracovnépravnim vztahu
(ust. § 3 zakoniku prace), tj. zaméstnance v pracovnim pomeéru k zaméstnavateli, jakoz i
pracovniky v pracovnépravnich vztazich vzniklych na zakladé dohod konanych mimo
pracovni pomeér, na dobrovolniky vykonavajici ¢innost na zéklad¢ zékona o dobrovolnické
sluzb¢, osoby na odborné praxi ¢€i stazi, na ¢leny statutdrnich organti, na osoby plnici ukoly
v ramci ¢innosti zaméstnavatele, v jeho z4jmu, jeho jménem a nebo na jeho ucet ¢i plnici
smlouvy na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace (vSichni dale pro zjednoduseni jen jako
»zamestnanec*), véetné uchazecl o uvedené prace a ¢innosti, ¢imz neni dot€eno ustanoveni
odst. 2.14. této Smeérnice, a konkretizuje jejich prava a povinnosti vyplyvajici
z pracovnépravnich vztahti, Zdkona a dalSich platnych pravnich piedpist.

CL 1L
Oznamovaci systém

2.1. Zaméstnanec oznamuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo u
zaméstnavatele €1 u osoby, se kterou byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace, a
které:

ma znaky trestné¢ho Cinu,

ma znaky pfestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100.000,- K¢,

porusuje Zakon,

porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti finan¢nich sluzeb,
povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, finan¢nich produktt a finan¢nich trhti, dané€ z
piijma pravnickych osob, ptedchazeni legalizaci vynosii z trestné Cinnosti a financovani
terorismu, ochrany spotiebitele, souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich, ochrany Zivotniho
prostiedi, bezpe€nosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi, radia¢ni ochrany a
jaderné bezpecnosti, hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
ochrany vnitfniho potfadku a bezpec¢nosti, zivota a zdravi, ochrany osobnich udajt, soukromi a
bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich systému, ochrany financnich
zajmi Evropské unie, nebo fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a
statni podpory podle prava Evropské unie.



(déle jen ,,0zndmeni*).

2.2. Oznameni obsahuje informace o uvedeném protipradvnim jednani a dale udaje o jménu,
pfijmeni a datu narozeni oznamujiciho zaméstnance (to neplati, je-li totoZznost zaméstnance
osobé¢, kterd oznameni dle odst. 2.3. pfijima, znama), nebo jiné udaje, z nichz je mozné
dovodit totoznost oznamujiciho zaméstnance (dale jen ,,0znamovatel*).

2.3. Oznameni je Cinéno pisemné ¢i ustné ur¢enému zastupci zamestnavatele pro piijimani
oznameni, Be. Alena Rezni¢kova, DiS., na kontaktnim e-mailu:
alena.reznickova@tu.hk.caritas.cz; +420 739 271 661 (dale jen ,,pfisluSna osoba®). O ustnim
oznameni je ¢inén zadznam, se souhlasem oznamovatele je nahravano.

2.4. Pozada-li o to oznamovatel skrze shora uvedeny kontakt (odst. 2.3.), je piislusna osoba
povinna oznameni pfijmout osobné v ptiméiené lhite, nejdéle vSak do 14 dntli ode dne, kdy o
to oznamovatel pozadal.

2.5. O pfijeti ozndmeni piisluSnd osoba pisemné vyrozumi oznamovatele do 7 dnl ode dne
jeho pfijeti, ledaze oznamovatel pozadal, aby nebyl vyrozumén, nebo je-li zfejmé, Ze by
vyrozuménim doslo k vyzrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé¢.

2.6. Ptislusna osoba posoudi divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o
vysledcich posouzeni, a to do 30 dnli ode dne pfijeti ozndmeni. Ve slozitych piipadech lze
lhiitu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat, o prodlouzeni a jeho diivodech je
oznamovatel pisemné vyrozumén pied uplynutim lhity. Zjisti-li pfislusna osoba, Ze nejde o
oznameni dle Zakona nebo Ze je oznameni bezdivodné ¢i se zakladd na nepravdivych
informacich, bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele a pouci jej o moznosti o pravu
podat oznameni u organu vetejné moci.

2.7. Vyhodnoti-li pfislusna osoba oznameni jako diivodné, navrhne zaméstnavateli opatieni
k ptedejiti nebo naprave protipravniho jedndni. O pfijatém opatieni zaméstnavatel vyrozumi
pfislusnou osobu, kterd o ném bezodkladné vyrozumi oznamovatele, nepozadal by o opak ¢i
nehrozi-li vyzrazeni jeho totoznosti jiné osobé.

2.8. PiisluSna osoba piijima a posuzuje divodnost ozndmeni, navrhuje zaméstnavateli
opatteni k napravée ¢i k predejiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané oznameni, plni
pokyny zaméstnavatele, pokud neohrozuji ani nemafi vykon jeji Cinnosti podle Zakona,
postupuje pii vykonu své ¢innosti nestrann¢é a zachovava vuci tietim osobam mlcenlivost o
skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své ¢innosti, a to i po ukonéeni vykonu této
¢innosti, pokud zakon nestanovi jinak.

2.9. Za pisemné podani se dle této Smeérnice povazuje i podani skrze e-mailovou schranku.
2.10. Piislusnd osoba si mize ustanovit zastupce, ktery spliiuje podminky Zakona a bude
vazén stejnymi povinnostmi jako pfislusna osoba vcetné mlcenlivosti.

2.11. Ozndmeni Ize rovnéz ¢init Ministerstvu spravedlnosti postupem dle ust. § 13 a nasl.
Zakona.

2.12. Védomé nepravdivé ozndmeni je dle Zakona ptestupkem s pokutou do 50.000 K¢. Tim
neni dot¢ena odpovédnost za piipadny trestny Cin.

2.13. Pfislusna osoba ani jiny piipadné povéreny zaméstnanec Ci osoba ziskajici piistup
k pfislusnym udajim neposkytnou informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel
podavani oznameni. Informace o totoZnosti oznamovatele ¢i jiné osoby dle odst. 3.1. je
mozno poskytnout jen sjejich pisemnym souhlasem, nejde-li o povinnost dle platnych
pravnich ptredpisti — v takovém piipad¢ musi byt oznamovatel piredem vyrozumén s uvedenim
diivodli a miize se vyjadfit.

2.14. Zamg¢stnavatel ve smyslu ust. § 9 odst. 2 pism. b) bod 3 Zakona vylucuje pfijimani
oznameni skrze vnitini oznamovaci systém pro osobu, kterd nevykondva zavislou praci
v zdkladnim pracovnépravnim vztahu, dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi nebo staz.



CL 1L
Ochrana oznamovatele

3.1. Oznamovateli nesmi byt v souvislosti s oznamenim zptsobena zddna Gjma, a to ze strany
zamé&stnavatele ani jakéhokoliv jeho zaméstnance, duchovniho ve sluzebnim poméru ¢i jiného
pracovnika (nadfizen¢ho, vedouciho ¢i jiného), zejména s nim nesmi byt v souvislosti
s oznamenim rozvazan zakladni pracovnépravni vztah, nesmi byt v souvislosti s ozndmenim
rozhodnuto o neprodlouzeni zakladniho pracovnépravniho vztahu uzavieného na dobu
urcitou, v souvislosti s ozndmenim nesmi byt odvoldn z vedouciho mista, nesmi mu byt
uloZzen kazensky trest, snizena mzda ani odmeéna, nesmi byt souvislosti s oznamenim
pfeveden na jinou praci, nesmi mu byt v souvislosti s ozndmenim zhorSeno pracovni
hodnoceni ¢i pracovni posudek, branéno mu v osobnim rozvoji, zménéna pracovni doba,
vyzadovan 1ékaisky posudek ani prohlidka, ani nebude v souvislosti s oznamenim nikterak
zasazeno do jeho osobnostnich prav ¢i proti nému jakkoliv jinak zakroceno. Stejnou ochranu
pozivaji i osoby, které poskytly oznamovateli pomoc v souvislosti s 0zndmenim, osoby jemu
blizké, kolegové a dalsi osoby dle ust. § 4 odst. 2 Zdkona. Ochrana nalezi i osobam, které
podaly ozndmeni skrze organ vefejné moci.

3.2. M¢l-li oznamovatel opravnéné divody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro
odhaleni protipravniho jednani dle odst. 2.1., neni oznameni porusenim smluvni povinnosti,
bankovniho tajemstvi ani smluvni ¢i jiné mlcenlivosti s vyjimkou piipadi dle Zakona (§ 3).
Za oznameni se dale nepovazuji informace dle ust. § 3 odst. 3 Zakona.

CL 1V.
Pouceni a zavéreéna ustanoveni

4.1. Pfi posuzovani ozndmeni, jakoz i v zalezitostech vyslovné neupravenych touto Smérnici
zaméstnavatel 1 prisluSna osoba postupuji dle Zakona.

4.2. Tato Smérnice je platnd a u¢inna dnem svého vydani.

4.3. Zaméstnanec je povinen se s obsahem této Smeérnice dikladné seznamit, o cemz je
zamestnavatelem informovan ke dni nastupu do prace ¢i ke dni pocatku Ucinnosti této
smérnice. Zaméstnavatel tuto Smérnici zaméstnanci zpiistupni tak, aby se s jejim textem mohl
po celou dobu vykonu prace bez jakékoliv piekazky seznamovat.

V Trutnové dne 10.8.2026

Be. Lucie Polagkova, feditelka
Oblastni charita Trutnov



